
INSERIMENTO DICHIARAZIONE 

 

La funzione è fattibile all’interno del soggetto selezionando la finestra Gestioni – Nuova 

Dichiarazione 

 

 

E’ obbligatorio compilare i campi evidenziati di giallo 

• Data Denuncia, se diversa da quella proposta di default 

• Data occupazione, data di inizio occupazione 

• Data Registrazione, se diversa da quella proposta di default 

• Data Cessazione, data di fine occupazione 



• Giornaliere, mettere il flag se si tratta di occupazione giornaliera 

• Validità (campi descrittivi, attualmente utilizzato nel caricamento delle righe di 

accertamento, nel caso in cui non si voglia applicare la sanzione a quella riga) 

• Accertamento  (campi descrittivi) 

• D’Ufficio (campi descrittivi) 

• Categoria, selezionare la categoria stando attenti che sia valida per l’anno della 

dichiarazione 

• Sup. Tassata, i  metri quadri dichiarati  

• Componenti, inserire il numero di componenti indicato, se si tratta di utenza 

domestica, altrimenti in caso di utenza non domestica lasciare 0 

• Sup. Dpr 138, si auto compila dopo aver misurato la piantina 

• Via, indicare l’indirizzo 

• Civico, numero civico 

• Inserire se ci sono: Corte, Scala, Sigla, Piano , Interno 

• Zona_Evento, descrittivo (la zona dell’occupazione o l’evento, mercato o fiera, ecc) 

• N. Posto, descrittivo (numero del posto) 

Inserire quindi  

• Titolo (descrittivo) - Natura (descrittivo) - Destinazione (descrittivo) 

Dopo aver inserito questi dati premere Modifica (Salva) 

Inserire quindi, se presenti, 

• Riduzioni/Maggiorazioni, selezionare dalla finestra la riduzione/maggiorazione e 

premi Inserisci 

 

A questo punto comparirà dotto la finestra di selezione la riduzione/maggiorazione 

inserita 



 

Inserire i dati catastali, se in possesso 

• Sezione – Foglio - Mappale - Subalterno 

Premere quindi Inserisci – se la terna catastale è corretta, si collegherà a catasto 

 

Infine premere Modifica (Salva) 

Se si tratta di un comune dove c’è la Tariffa Puntuale, questo si vede già dalla schermata 

iniziale, dove è aggiunta la colonna CRP, Contenitore Raccolta Puntuale, dove è indicato il 

numero di contenitori (a seconda di come è impostata la tariffa) 

  

occorre compilare anche il campo riguardante gli svuotamenti, che appare nella 

schermata della dichiarazione, in basso a destra (devono essere impostate le tariffe 

puntuali, nella sessione Parametri, Tariffe Puntuali – Vedi Procedura) 



 

Si possono eliminare o inserire nuovi contenitori 

 

Selezionarlo dalla finestra, l’identificativo (cod del contenitore) e poi premere Salva, dopo 

apparirà la riga. 

Per aggiungere un ulteriore contenitore premere Nuovo  

Per eliminare uno già caricato premere il pulsante Elimina 

 

 

 


